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Do Contrato

Artigo 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento de ajuste direto para a aquisicdo de servicos de contabilidade,
corrente e orcamental, com o CPV 79211000-6, nos termos técnicos descritos na parte Il do

presente caderno de encargos.

Artigo 2.2
Forma e documentos contratuais

1. O contrato serd reduzido a escrito, apds a aprovacdo da minuta pela entidade competente.
2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a. O Convite;

b. O Caderno de Encargos;

c. A proposta adjudicada;
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia é

determinada pela ordem que nele se dispde.

Artigo 3.2
Duragdo do contrato

1. O contrato de aquisicdo de servicos de contabilidade vigora a partir da data da sua assinatura
por um periodo de até dois anos, cessando sua vigéncia a partir do momento em que entrar em
vigor contrato com o mesmo objecto que deva ser celebrado na sequéncia de procedimento de

concurso publico langado pela entidade adjudicante.



2. Aentidade adjudicante deve comunicar com a antecedéncia de um més a cessacao de vigéncia

do presente contrato que ocorra nos termos da condig¢do prevista no nimero anterior.

Artigo 4.2
Preco e condi¢Bes de pagamento

1. O preco maximo que a Entidade Adjudicante se dispde a pagar pela prestacdo de servicos
objeto do contrato a celebrar é de € 75.000 (setenta e cinco mil euros), a que acresce o Imposto

sobre o Valor Acrescentado (IVA)

2. O preco referido no ndmero um inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida no caderno de encargos a Entidade

Adjudicante, designadamente os seguintes:

a) O pagamento de quaisquer custos, impostos, taxas, seguros, direitos de qualguer natureza
ou outros encargos exigidos pelas autoridades competentes e relativos a execuc¢do do contrato,

dentro ou fora do territério nacional;

b) A obtencdo de quaisquer autorizacBes e ao pagamento de quaisquer emolumentos
exigidos pelas autoridades competentes relativamente ao cumprimento das obrigacfes que

impendem sobre o Adjudicatario no ambito do contrato

3. O total de cada fatura é composto pelo preco de todos os servicos efetivamente prestados,

com inclusdo de todas as taxas aplicaveis.

4. A entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o preco correspondente aos servicos

prestados durante o prazo de execucdo do contrato.
5. As faturas referentes a presente prestacdo de servicos devem ser detalhadas.

6. As quantias devidas pelas entidades adquirentes respeitantes aos servicos efetivamente
utilizados pelas mesmas, devem ser liquidadas no prazo maximo de 30 dias apds a rececdo das

respetivas faturas.



7. Em caso de discordancia por parte da entidade adquirente quanto aos valores indicados na
fatura, esta deve comunicar, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o cocontratante

obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao da fatura corrigida.

Artigo 5.2
Obrigacdes das partes

1. O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.
2. Constituem ainda obrigacdes do cocontratante:

a) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a
execucdo do contrato, identificando a equipa de trabalhadores a afetar a prestacdo de
servicos, podendo a Agéncia Espacial Portuguesa fundamentadamente, solicitar a
substituicdo de algum trabalhador a si afeto, mediante comunicacdo escrita com a

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

b) Comunicar antecipadamente, e logo que tenha conhecimento, a entidade adquirente, o
facto que torne total ou parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos objeto do
procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos do

presente contrato;

c) Ndo alterar as condicdes da prestacao dos servicos fora dos casos previstos nos documentos
que integram o presente contrato, nomeadamente ndo proceder a aumentos de prego dos

Servicos;

d) Ndo subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem prévia

autorizacdo da entidade adquirente;

e) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, 0s seus representantes legais, a sua situacdo

juridica e a sua situacao comercial;



f) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacdes que
obtenham no dmbito da formacao e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins
alheios aquela execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios,

colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

g) Possuir todas as autorizacdes, consentimentos, aprovacdes, registos e licencas necessarias

para o pontual cumprimento das obrigacGes assumidas no contrato.
3.- Constituem obrigac®es da entidade adjudicante:
a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo cocontratante;

b) Monitorizar a prestacdo do servico no que respeita as condi¢cdes acordadas e aplicar as

devidas san¢des em caso de incumprimento.

Artigo 6.2
Alteragdes ao contrato

1.- Qualquer alteracao do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambas

as partes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2.- A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencao,
com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relacdo a data em que pretende ver

introduzida a alteracédo;

3.- A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do mesmo,

nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Artigo 7.2
Cessdo da posicado contratual

Ndo é permitida a cessao da posicdo contratual sem autorizacdo prévia, dada por escrito, da

Agéncia Espacial Portuguesa.



Artigo 8.2
Subcontratagao

1.- O contrato tem cardcter intuitu personae, pelo que o cocontratante ndo pode subcontratar,

no todo ou em parte, a execugdo do seu objeto.

2.- Excetua-se da proibicdo do numero anterior a subcontratacdo que seja objeto de

autorizacdo prévia e por escrito da entidade adquirente.

3.- Em caso de subcontratacdo, o cocontratante mantém-se plenamente responsavel pela

prestacdo dos servicos objeto do contrato.

Artigo 9.2
Boa-fé

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e a ndo exercer os direitos

nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Artigo 10.2
Sanc¢des

O incumprimento dos requisitos técnicos da prestacdo de servigos definidos no artigo 14.2 do
presente caderno de encargos, sem prejuizo do direito de resolucdo previsto no artigo
seguinte, determina a aplicacdo de uma sancdo pecunidria de 500€ (quinhentos euros) pela

entidade adjudicante a entidade adjudicataria, por cada incumprimento de cada requisito.

Artigo 11.2
Resolugdo sancionatdria por incumprimento contratual
1- O incumprimento contratual confere a parte ndo faltosa o direito a resolucdo do contrato.

2- A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito de indemnizacdo.



Artigo 12.2
Comunicagdes e notificagcdes

1. Quaisquer comunicagdes ou notificagdes entre as partes contratantes relativas aos aspetos
de execucdo do contrato devem ser efetuadas através de correio eletrénico com aviso de

entrega.

2. Qualguer comunicacdo ou notificacdo feita por correio eletrénico é considerada recebida na

data constante do respetivo recibo de entrega transmitido pelo recetor para o emissor.

3. Caso ndo se verifique a rececdo do recibo de entrega prevista no niumero anterior, a

comunicacdo ou notificacdo presume-se efetuada no 3.2 dia Util apds o envio da mesma.

4. As comunicagdes ou notificacdes que tenham a entidade adjudicante como destinataria e
que sejam efetuadas através de correio eletrdnico, feitas apds as 17 horas do local de rececdo

ou em dia ndo util nesse mesmo local, presumem-se feitas até as 10 horas do dia util seguinte.

5. Cada parte obriga-se a fazer constar do contrato escrito até um maximo de 3 (trés) enderecos
eletrénicos, para os quais se devem efetuar, em simultaneo, todas comunicacdes e

notificagdes:
a) Entidade Adquirente:

monica.reis@ptspace.pt

b) Entidade Prestadora do Servico: [...]

Artigo 13.2
Legislagdao Aplicavel

O contrato rege-se pela Legislagdo Portuguesa e ao que ndo esteja expressamente regulado
aplicam-se as disposicBes legais aplicaveis, designadamente as constantes do Decreto
Legislativo Regional n.2 27/2015/A, de 29 de Dezembro, do Cédigo dos Contratos Publicos e as

demais disposicdes inerentes a natureza do servico a contratar.
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Parte Il

EspecificagOes técnicas

Artigo 14.2
Requisitos técnicos da prestacdo de servicos

O adjudicatario obriga-se a cumprir os seguintes requisitos técnicos obrigatorios:

A - Assessoria a Administragao:
Suporte em questBes suscitadas no &mbito da gestdo de indole diversa, como o
. Apoio na contratacdo e interagdo com os auditores externos; e

. Aprecia¢do regular da situacdo econdmica e financeira da Agéncia, ou similares

B - Contabilidade e Processamento Salarial:

Trabalhos de Contabilidade e Processamento Salarial inerentes a funcdo de Contabilista
Certificado (CC) referentes aos exercicios de 2022 a 2025, como seja:

. Lancamento dos registos contabilisticos referentes as transacdes realizadas e revisdo
aos documentos de suporte, de acordo com a legislagdo em vigor;

. Preparacdo das reconciliacdes das contas de bancos e de terceiros;

. Execucdo do processamento de saldrios, determinacdo da incidéncia fiscal e parafiscal

e apoio no cumprimento das respetivas obrigacdes;

. Preparacdo da informacdo contabilistica mensal com base nos registos contabilisticos;
. Preparacdo e entrega das declaracGes periodicas de IVA;
. Preparacdo e entrega das declarac®es para a Seguranca Social, ADSE, de retencdo na

fonte de IRS/IRC e do Imposto do Selo;

. Apoio comercial, na emissdo e envio de faturas (se e quando aplicavel);
. Envio dos SAFT files;
. Elaboracdo e envio dos formularios INTRASTAT e COPE’s(se e quando aplicaveis);



. Elaboracdo das demonstracdes financeiras referentes ao fecho de contas anuais:
Balanco, Demonstracdo de Resultados, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo das
alterac®es no Capital Proprio e Anexo ao Balango e a Demonstragdo dos Resultados;

. Cdlculo da estimativa de IRC, bem como a preparacdo e entrega da correspondente
Declaracdao Modelo 22;

. Preparacdo e entrega da Declaracdo Anual IES —Informacdo Empresarial Simplificada; e

. Preparacdo do Dossier Fiscal.

D: Suporte Administrativo
Apoio, a prestar nas instalagdes da Agéncia, com o propdsito de manter em regular
funcionamento e andamento a atividade administrativa da Agéncia nas dreas em que se

mostre necessario, incluindo:

Elaboracdo de pedidos de realizacdo de despesa;

. Monitorizacdo de processos internos; e

Tratamento e organizacdo de documentos externos.

E: Andlise a execugdo orgamental
. Analise e producdo de um relatdrio com as principais constatacdes verificadas, e com
identificacdo de oportunidades de melhoria, nos termos da metodologia utilizada na

contabilizacdo e lancamento da Contabilidade Orcamental

F: Apoio a elaboragdao do Orgcamento

. Compreender os mecanismos de elaboragao do Orgamento

Recolher e analisar todos os pressupostos orgamentais
. Construir o Orcamento anual da Agéncia, tendo por base uma folha interativa que
permita calcular todos os outputs necessarios, quer na vertente orcamental (exploracdo e

tesouraria), quer na vertente patrimonial.

G: Apoio na elaboragdo da Contabilidade Or¢camental e Reporte Interno e Externo para as
Entidades competentes

. Proceder a contabilizacdo de todas as operac¢des na Contabilidade Orgcamental;



. Assegurar os fechos de execu¢do mensal;

. Apoio as solicitagdes em assuntos relacionados com a DGO e TC;

. Apoiar no reporte para a Direcdo Geral do Orcamento (DGO), conferéncia mensal das
contas de Execucdo Orcamental e Alteracdes

. Orcamentais; Previsdo Mensal Execucao - Explicacdo Desvios, Pagamentos em Atraso,
Compromissos plurianuais, Fundos Disponiveis,

. Unidade de Tesouraria, Balancete Analitico e Relatorio de Execucdo Orcamental;

. Apoiar nos trabalhos de fecho da Conta de Geréncia
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